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TEKNiK ELEMAN

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

GOREV UNVANI Teknik Eleman
CALISTIGI BiRiM Yapi Isleri DirektorlGgi
BAGLI OLDUGU BiRiM Yapi Isleri DirektorlGgi
BAGLI OLDUGU YONETICI Yapi isleri Direktérii
KENDISINE BAGLI OLAN BiRIMLER /

CALISANLAR )

GEREKTIGINDE YERINi ALACAK KiSi

CALISMA KOSULLARI Tam Zamanli
CALISMA SAATLERI 08:30-17:30
DENEME SURESI 2 ayve 6 ay

Universite kampisiindeki bina ve tesislerin bakim, onarim, tadilat ve insaat

iSiN TANIMI faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve takibinden sorumludur. is saghg
ve glvenligi kurallarina uygun olarak calisir ve proje ile bakim siireclerinde

teknik destek saglar.
ALMASI GEREKEN EGIiTiMLER

e is Saghg ve Guvenligi (ISG) egitimi

e Teknik cizim ve proje okuma egitimi

e Tercihen yapi denetimi veya tesis yonetimi konularinda sertifika

e ilkyardim Egitimi

e Kurumsal Siireg ve Prosedir Egitimi

o Elektrik, mekanik, 1sitma-sogutma ve su tesisati sistemleri ile ilgili temel teknik egitimler.

e Tesis ve insaat slreclerinde cevreye duyarli calisma, atik yonetimi ve geri doniisim prosediirleri

iSIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER

EGITIM e insaat, Makine veya Elektrik Mithendisligi veya ilgili teknik béliimlerden 6n
lisans veya lisans mezuniyeti

e Genel olarak gerekli degil

YABANCI DiL )
e Tercihen Ingilizce (temel teknik dokiimanlari anlayacak seviyede)

o MS Office programlari (Word, Excel, PowerPoint)
BILGISAYAR BILGISI e AutoCAD veya benzeri teknik cizim programlari
e Tercihen bakim-takip ve proje yonetim yazilimlari

TECRUBESI ° Tercihen benzer pozisyonda 2-5 yil deneyim
e Insaat, tesis bakim veya teknik projelerde saha deneyimi

iSiN GEREKTIRDIiGi OZELLIKLER

e Yapi ve tesis yonetimi, bakim-onarim siirecleri konusunda bilgi sahibi olmak
e Teknik cizim ve plan okuma becerisine sahip olmak

e Problem ¢6zme ve analitik diisiinme yetenegine sahip olmak

e Ekip calismasina uyumlu ve iletisimi glicli olmak

o Titiz ve detay odakli

e Planlama ve onceliklendirme yetenegi

e Sorumluluk sahibi ve glivenilir

e Fiziksel olarak sahada ¢alismaya uygun
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TEKNIK ELEMAN

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

iSiN GEREKTIRDIGi GiZLiLiK DUZEYi : tJrlnveIrsC;te tesisleri ve projeleri ile ilgili tim teknik ve idari bilgiler gizli
utulmahdir.

e Olciim cihazlari (metre, lazer 6lger vb.)
KULLANILMASI GEREKEN CIHAZ VE ¢ Temel el aletleri (matkap, tornavida, pense vb.)
EKIiPMANLAR e Koruyucu ekipman (baret, is eldiveni, is ayakkabisi vb.)
e Bilgisayar ve yazicl

TEMEL GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
e Universite binalarinin elektrik, donanim, isitma-sogutma ve su tesisatinin gdzetim, bakim ve periyodik
kontrollerini yapmak.
e Meydana gelen arizalari gidermek; imkanlar 6l¢lisiinde onarimlari gerceklestirmek, bliylk arizalari vakit
kaybetmeden Yapi isleri sorumlularina ve ilgili firmalara bildirmek ve raporlamak.
e Periyodik bakim ve onarim planlarini hazirlamak, acil bakim ihtiyaglarini degerlendirip ¢6zim Onerileri
sunmak.
e Bakimiyapilan veya degistirilen techizatin kaydini olusturmak ve teknik dokiimantasyonu giincel tutmak.
e TUm bakim ve insaat calismalarini saha ziyareti ile denetlemek.
e Proje ve tadilat calismalarinin planlanan biitge, siire ve teknik sartlara uygunlugunu takip etmek.
e Saha ve proje raporlarini hazirlayarak yénetime dizenli bilgi vermek.
e insaat ve bakim projeleri icin teknik cizimler hazirlamak veya mevcut gizimleri kontrol etmek.
e Ekipman, plan ve semalar dahil olmak (izere tiim teknik dokiimanlarin dogruluk ve eksiksizligini saglamak.
e Tum saha ve bakim g¢alismalarinda is sagligi ve glivenligi standartlarinin uygulanmasini saglamak.
e Ekip ve yiklenici personelin glivenli calisma prosedirlerine uygunlugunu denetlemek.
e s kazalari ve riskler ile ilgili rapor hazirlamak ve énleyici tedbirleri almak.
e Bakim ve insaat sireclerinde kullanilacak malzeme ve ekipman ihtiyaclarini belirlemek.
e Malzeme temini, stok kontrolii ve arizali ekipmanlarin yenilenmesini takip etmek.
e Universite birimleri, yiikleniciler ve taseronlarla teknik konularda koordinasyonu saglamak.
e Proje ve bakim siireclerinde ilgili taraflarla diizenli toplantilar yapmak ve calismalarin {niversite
standartlarina uygun ilerlemesini temin etmek.
Yapi isleri Direktorliigii tarafindan verilen gorevleri eksiksiz yerine getirmek.
Gorev alaniyla ilgili teknik kararlar almak ve uygulamak.
Gerektiginde ekip liyelerine yonlendirme ve kontrol yetkisi kullanmak.
Yoneticisinin verecegi benzer gorevleri yerine getirmek,
e Kuruma ait yonerge, yonetmelik, politika ve prosedirlere uymak.
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GOreVi J UNVanT et eee st e se e eneeae GOreVi / UNVan! ettt et s ee e ee e
IMZa s IMza s

Dokiiman No: IKD.GYS.32 / Yayn Tarihi: 22.12.2025 / Revizyon Tarihi:- / Revizyon No:00



