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BINA SORUMLUSU
GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI
GOREV UNVANI Bina Sorumlusu
CALISTIGI BiRiM Yapi isleri Direktorltgi
BAGLI OLDUGU BiRiM Yapi isleri Direktorlugu
BAGLI OLDUGU YONETICi Yapi isleri Direktori
KENDIiSINE BAGLI OLAN BiRiMLER /
CALISANLAR i

GEREKTiGiNDE YERINi ALACAK KiSi -

CALISMA KOSULLARI Tam Zamanli
CALISMA SAATLERI 08:30-17:30
DENEME SURESI 2 ayve 6 ay

Universite kampisiindeki binalarin bakim, onarim ve isletme faaliyetlerini

iSiN TANIMI planlamak, uygulamak ve denetlemekten sorumludur. Yapi isleri Direktorligi ile
koordineli ¢alisarak binalarin glvenli, fonksiyonel ve estetik agidan uygun

durumda olmasini saglar.
ALMASI GEREKEN EGIiTIMLER

¢ Bina bakim ve isletme yonetimi egitimleri (tesis yonetimi, mekanik-elektrik bakim)

¢ Yapi malzemeleri ve teknik ¢izim okuma egitimleri

e Enerji verimliligi ve strdirilebilir bina uygulamalari hakkinda temel egitim

e is sagligi ve giivenligi temel egitimi

¢ Yiksekte calisma, elektrik giivenligi ve acil durum proseddrleri egitimleri

e Yangin giivenligi ve tahliye prosediirleri

e MS Office (Excel, Word, Outlook) ve temel bilgisayar kullanim bilgisi

e Bina otomasyon sistemleri, bakim takip yazilimlari veya ERP sistemleri kullanim egitimi

¢ Proje yonetimi ve ekip yonetimi egitimleri

¢ [SO 9001 (Kalite Yonetim Sistemi) ve ISO 14001 (Cevre Yonetim Sistemi) hakkinda temel bilgi
iSiN GEREKTIRDIGi NIiTELIKLER

e insaat, Makine, Elektrik veya ilgili mihendislik bélimlerinden lisans

mezuniyeti
e Alternatif olarak, tekniker veya teknisyen dizeyinde mesleki egitim almis
EGITIM kisiler icin ilgili sertifikasyonlar (ér. Tesis Yénetimi, Bina Bakim-Onarim) kabul
edilebilir.
e is Sagligi ve Guvenligi (ISG) ve bakim-onarim konularinda sertifikalar tercih
edilir
YABANCI DiL e Tercihen ingilizce, teknik dokiimanlari okuyup anlayabilecek diizeyde

o MS Office programlarini etkin kullanabilmek (Excel, Word, Outlook)
e Bina otomasyon sistemleri ve bakim takip programlari hakkinda temel bilgi

BiLGiSAYAR BiLGiSi

¢ Universite, kurum veya biiyiik kampuslerde bakim ve onarim siireglerinde en
TECRUBESI az 3-5 yil deneyim
e Ekip yonetimi ve koordinasyon deneyimi tercih edilir

iSIN GEREKTIRDIGi OZELLIKLER

e Bina ve tesis yonetimi bilgisi

e Teknik gizim ve plan okuma becerisi

e Bakim-onarim siirecleri konusunda deneyim
e Koordinasyon ve planlama yetenegi

e Analitik diisinme ve problem ¢ézme becerisi
¢ Planlama ve organizasyon yetenegi

e Sorumluluk sahibi ve dikkatli
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BiNA SORUMLUSU

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

e {letisim ve ekip calismasina yatkin

iSiN GEREKTIRDIGi GizLiLiK DUZEYi

KULLANILMASI GEREKEN CiHAZ VE
EKiPMANLAR

e Calisan, Universiteye ait tim teknik ve idari bilgilerin gizliligini korumakla
yaktmluddr.

® Bina bakim ve onarim ekipmanlari (el aletleri, test cihazlari vb.)
e Bilgisayar, yazicl, telefon ve kamps iletisim cihazlari
o Kisisel koruyucu donanimlar (baret, eldiven, gozlik vb.)

TEMEL GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Tarih

Universite binalarinin yillik ve aylik bakim-onarim programlarini hazirlamak.

Periyodik bakim takvimlerini takip etmek ve uygulanmasini saglamak.

Acil durum ve ariza senaryolarina yonelik 6nleyici bakim stratejileri gelistirmek.

Gelen ariza ve bakim taleplerini degerlendirip 6nceliklendirmek.

Muidahale slreclerini organize ederek teknik ekiplerin hizli ve etkili ¢6zim lretmesini saglamak.
Gerekli durumlarda dis hizmet saglayicilarla koordinasyonu ylriitmek.

Yapi isleri Direktorltgii ile siirekli iletisim halinde olarak projelerin uygulanmasini desteklemek.
insaat, tadilat ve yenileme projelerinde planlama, teknik kontrol ve kalite denetimini saglamak.
Proje stireclerinde kaynak kullanimini, biitce ve zaman ¢izelgelerini takip etmek.

Bina bakim ve onarim ekiplerinin is dagihmini yapmak ve performanslarini izlemek.

Ekip Gyelerine gerekli teknik egitim ve yonlendirmeleri saglamak.

is glivenligi ve calisma standartlarina uygunlugu denetlemek.

Yangin, elektrik, mekanik ve diger bina giivenligi standartlarinin uygulanmasini saglamak.
Temizlik, hijyen ve ¢evresel diizenlemelerin uygunlugunu kontrol etmek.

Risk ve tehlike tespitlerinde onleyici tedbirlerin alinmasini koordine etmek.

Yapilan bakim-onarim faaliyetlerini detayli sekilde raporlamak ve lst yonetime sunmak.

Ariza kayitlari, bakim gecmisi ve malzeme kullanim raporlarini diizenli tutmak.

Proje ve bakim sirecleri ile ilgili teknik dokiimantasyonu hazirlamak ve arsivlemek.

Bina bakim ve onarim faaliyetleri icin gerekli malzeme ve ekipman ihtiyacini belirlemek
Harcamalari takip ederek biitceye uygunlugu saglamak.

Malzeme stok seviyelerini izlemek, tedarik slirecini yonetmek ve israfi dnlemek.

Universite personeli, 6grenciler ve diger birimlerle iletisim kurarak bina ile ilgili talepleri yonetmek.
Acil durumlarda ilgili birimleri bilgilendirmek ve ¢6ziim siireglerini koordine etmek.

Yeni bina veya proje planlamalarinda ilgili birimlerle isbirligi yapmak.

Yoneticisinin verecegi benzer gorevleri yerine getirmek,

Kuruma ait yonerge, yonetmelik, politika ve prosediirlere uymak.

Teblig Eden Teblig Edilen Calisan
..... Y A Tarih NI AR
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