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TOPLANTI TUTANAGI FORMU

Toplanti Bagkani Burcu YAZAR COLAK Toplanti Numarasi iP 2022-16
Toplanti Raportérii Sezen YAGOGLU Toplant: Tarihi 05.07.2022
Toplanti Yeri A Blok 4. Kat - Yaz Isleri ve Arsiv Baglama Saati 15.00-16.00

Madurlagu Ofisi

Toplanti Konusu

Yazi Isleri ve Arsiv Midiirliigli Durum Degerlendirme ve Tanisma Toplantisi

KATILIMCILAR

AD/SOYAD

GOREV

KATILIM DURUMU

Strateji Gelistirme ve Kalite Planlama

Nilgiin DENiZ KORKMAZ . o Katildi
Direktori

Burcu YAZAR COLAK Yazi Isleri ve Arsiv Midiiri Katildi

Sezen YAGOGLU Kalite Uzmani Katildi

Yusuf ATAS Yazi isleri ve Arsiv Uzman Yardimcisi Katildi
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GUNDEM BASLIKLARI

Stratejik Plan hazirlik calismalari ile ilgili yapilmasi gereken faaliyetler

Kalite slirecleri ile ilgili yapilmasi gereken faaliyetler

Yazi isleri ve Arsiv Midiirliigii ofisinin mevcut dokiiman durumu

Birim organizasyon semasi ve gorev, yetki ve sorumluluk dokiimanlarinin olusturulmasi hakkinda bilgi paylasiimasi

GORUSULEN KONULAR

Burcu YAZAR COLAK tarafindan Yazi Isleri ve Arsiv Midirligiinde yiritilen faaliyetler ile ilgili bilgi paylasiminda
bulunuldu.

Nilgin DENiZ KORKMAZ tarafindan asagida belirtilen konular hakkinda bilgi paylasiminda bulunuldu.
e Stratejik Plan hazirlik calismalarinin baslamasi
e Stratejik plan ekibi Giyelerinin belirlenmesi
e Birim organizasyon semasi ve gorev, yetki ve sorumluluk dokiimanlarinin olusturulmasi
e YOKAK tarafindan yapilmasi planlanan Dis Degerlendirme siireci
e Yazi isleri ve Arsiv Midiirligiiniin mevcut dokiiman durumu
e Kalite Glvencesi Yonergesi’ nin glincellenmesi ve st ydnetim onayinda olmasi
e Eksik formlarin tamamlanmasi

TAMAMLANMA
ALINAN KARARLAR SORUMLU TARIHI
Asagida belirtilen ve gilincellenen toplanti formlarinin iletilmesine
karar verildi.
e Toplanti Giindemi Formu Sezen YAGOGLU 22.07.2022
e Toplanti Tutanagl Formu
o Toplanti Katilimci Listesi Formu
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