SHMYO MUDURLUGU

. . TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Yonetim

Program Baskani: Ogr. Goér. irem MALATYALLI, irem.malatyali@kent.edu.tr

Program Bilgileri

AMAC:
Saglik sektori icin 6nemli bir yere sahip olan sagliktaki beklentiler ve ihtiyaclar dogrultusunda yagsam boyu gelisme egilimi gosteren, farklilik
yaratan, alaninda yeterli bilgi ve beceriye sahip tibbi sekreterleri yetistirmeye yonelik egitim vermek.

KAZANILAN DERECE:
Tibbi Sekreterlik

KAYIT VE KABUL KOSULLARI: )
Tibbi Dokiumantasyon ve Sekreterlik Programina; “TYT” puan turu sonuglarina gore OSYM tarafindan merkezi yerlestirme ile 6grenci
alinmaktadir.

) MEZUNIYET KOSULLARI:
Ogrencinin programdaki tum dersleri bagarmis olmasi, en az 120 AKTS kredisini saglamasi ve genel not ortalamasinin 4,00 tiizerinden en az
2,00 olmasi gerekmektedir.

ONCEKI OGRENIMIN TANINMASI:
istanbul Kent Universitesi 6grencileri bazi derslerden Muafiyet ve intibak iglemleri Yénergesi gercevesinde muaf olabilirler. Bagka bir kurumda
alinan dersin igerigi ve AKTS karsihg, istanbul Kent Universitesi'nde verilen derse uygun olmasi ve ilgili fakiilte / enstitii / yiiksekokul
mudiirliigii tarafindan onaylanmasi durumunda, 6grenci bu dersten muaf tutulabilir.

PROGRAM YETERLILIGI:
BILGI»
-Kuramsal, Olgusal-
1. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alani icin 6nemli olan anatomi,tibbi terminoloji, hastaliklar bilgisi ile ilgili kavramlar bilir.

2. Saghk kurumlarinda tutulan kayitlarin, doldurulan belge ve formlarin argivienmesini bilir
3. Yaptigi ise yetecek diizeyde farmakoloji bilgisi bilir.

BECERILER)
-Biligsel, Uygulamali-

4. Biyometrik analiz cihazini kullanabilir.
5. Saghlk kurumlarinda tutulmasi gereken kayitlar ve tibbi dokiimanlari tutabilir.
6. Alani igin yeterli diizeyde bilgisayar kullanir
7. On parmak yazim tekniklerini uygular.
8. Mesleki uygulama sahalarinda pratik yapar.
YETKINLIKLER»

-Bagimsiz Caligabilme ve Sorumluluk Alabilme Yetkinligi-
9. Kurumda kendine verilen yetkileri, sorumluluklari bilirve karar verme surecini etkili bir sekilde yonetir.

-Ogrenme yetkinligi-
10. Bagimsiz olarak ¢aligabilme ve sorumluluk alabilme yetkinligi sahip olur.
11. Hizh,pratik ve sogukkanl davranabilir.
12. Evrensel meslek etigi ve ahlak ilkelerini bilir ve ona gore davranir.
13. Sahip oldugu temel bilgi ve becerileri etkin bir sekilde kullanir.
14. Ulusal saglik uygulama tebliginie hakim olur.
15. Uluslararasi hastaliklarin kodlanmasini 6grenir.

-iletisim ve Sosyal Yetkinlik-
16. Hastayla, hasta yakinlariyla, doktorla, calisma arkadaslariyla etkin ve dogru iletisim kurabilir.
17. Meslegi ile ilgili egitim diizenler, sunum yapar.

-Alana Ozgii Yetkinlik-
18. Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik alaninda galisan bir birey olarak gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik ve mevzuata
uygun hareket eder.
19. Etik degerlere saygihdir.

YETERLILIK KOSULLARI VE KURALLARI:

= Ogrencinin bir dersi basariyla tamamlayabilmesi icin yapmasi gereken galismalarin tiimii (teorik ders, uygulama, seminer, bireysel galigma,
sinavlar, 6devler vb.) Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS) ile ifade edilir.

= AKTS égrenci merkezli, 6grencinin ig yiikiine dayal bir kredi sistemidir. Ogrenci her yariyilda en az 30 AKTS'lik ders almakla yiikiimliidiir.

= Qgrenci mezun oldugunda basari durumu AKADEMiIK ORTALAMA ile belirlenir.

= Bir dersteki bagari durumu; ara sinav notu ile final veya biitiinleme sinavinin ortalamasinin degerlendirilmesi ile belirlenir. Ogrencinin mezun
olabilmesi igin, ders programindaki asgari 120 AKTS kredisine sahip olan tum derslerini bagsarmis olmasi, genel not ortalamasinin 100
tzerinden en az 60 olmasi gerekmektedir.

= Detayl bilgi igin “istanbul Kent Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi”’nden yararlanabilirsiniz.

SINAVLAR, OLCME VE DEGERLENDIRME:
= Sinavlar 100 tam not uUzerinden degerlendirilir. Yil sonu basari notu; yil i¢ci not ortalamasinin % 40'1 ile, yil sonu sinav notunun % 60'Inin
toplanmasi sonucunda elde edilen nottur.
= Sinav yoénetmeligi ile dlgme ve degerlendirme siireglerine iliskin genel bilgiler igin “istanbul Kent Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”kapsamindadir.
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