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waw ] Erasmus+ ve Yurtdisi Programlar
Ofisi Gorevleri

® FErasmus+ ve Yurtdisi Programlar Koordinatorligi Universitede Programin
genel isleyisini ve koordinasyonunu saglar.

® Program butcesini yonetir, program harcamalarini ve hibe 6demelerini
yapar.

® Kurumlararasi Anlagsma onerilerini, ilgili yilin Erasmus+ Basvuru ve Secim
takvimini, Universiteden Programa katilmak tzere basvuru yapan
ogrencilerin listesini, Bolumlere gelecek Erasmus+ 6grencilerinin listesini,
Programla ilgili diger bilgi ve gincellemeleri Erasmus+ Bolum
Koordinatdrlerine sunar.

® Universite adina, program ulkelerindeki kurumlarla yazismalari yaritar ve
Bolumlerin Kurumlararasi Anlasmalarinin imza surecini yonetir.

® Bolumlere gelecek Erasmus+ 6grencilerinin ve personelin davet
mektuplarini dazenler.

® Programa katilmaya hak kazanan 6grencilerin yerlestirme sonuclariniilan
eder.
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a2, Erasmus+ ve Yurtdist
Programlar Ofisi Gorevleri

® Ulusal Ajans ve Avrupa Komisyonu ile koordinasyonu saglar.

® |lgili yilin Hibe Teklif Cagrisina basvuru yapar.

® Faaliyet raporlarini hazirlar ve Turkiye Ulusal Ajansinin Turna E-Proje
Sistemine ve Avrupa Komisyonunun Mobility Tool sistemine bu raporlari
girer.

® FErasmus+ Ogrenim ve Staj Hareketlilikleri tanitimi ve bilgilendirmesi
konusunda 6grencilere yilda en az bir kere tanitim toplantisi dizenler.

® FErasmus+ Personel Egitim Alma ve Ders Verme tanitimi ve bilgilendirmesi
konusunda Universite personeline yilda en az bir kere tanitim toplantisi
duzenler.

® Yilda en az bir kez olmak tzere tum Bolum Koordinatoérlerini toplantiya
cagirir ve programin isleyisi hakkinda gorus alisverisinde bulunur.
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“wen 3, Erasmus+ ve Yurtdist
Programlar Ofisi Gorevleri

e Ozetolarak, Erasmus+ Programinin idari

boyutunu yonetir.
e Erasmus+ Programi disindaki uluslararasi

isbirlikleri cercevesinde anlasmalar yapar.
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== Erasmus+ Programi Nedir?

Avrupa Komisyonu merkezli, Glke Ulusal Ajanslari tarafindan yuruttlen; Avrupa Birligi Uye ve aday Uye
Ulkelerini kapsayan; katimcilarinin “Ders Verme Hareketliligi” ve “Egitim Alma Hareketliligi” gibi farkl
“Hareketliliklere” katilmasina olanak saglayan uluslararasi Programin genel adidir.

Erasmus+ Programi ayni zamanda; Universiteler arasi Stratejik Ortakliklar ve Kapasite Artirma Calismalari
(KA2) gibi, uluslararasi akademik gelisim ve bilimsel inovasyon odakli projelere de olanak saglamaktadir.
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e
et Katiima Ulkeler

KA103 YUksekogretimde Bireylerin hareketlilikleri (Personel-Ders Verme ve Egitim Alma
hareketlilikleri) gerceklestrimek icin seyahat edebileceklerin Ulkelerin guncel listesi asagidaki
oibidir:

Programla iliskili Ulkeler

Almanya, Avusturya, Belcika, Danimarka, Finlandiya, Fransa, Gliney Kibris, Hollanda, irlanda, ispanya,
isvec, italya, izlanda, Lihtenstayn, Liksemburg, Malta, Norvec, Portekiz, Yunanistan, Bulgaristan, Cek
Cumbhuriyeti, Estonya, Hirvatistan, Kuzey Makedonya, Letonya, Litvanya, Macaristan, Polonya,
Romanya, Sirbistan, Slovakya, Slovenya, Turkiye

Programla iliskili Olmayan Ulkeler
https://www.kent.edu.tr/content/files/01_2022%20Y%C4%B11%C4%B1%20Uygulama%20E|%20Kitab
%C4%B1.pdf



https://www.kent.edu.tr/content/files/01_2022%20Y%C4%B1l%C4%B1%20Uygulama%20El%20Kitab%C4%B1.pdf

LK Personel hareketliligi nedir?

UNIVERSITESI

Personel Hareketliligi; Ders Verme Hareketliligi ve Egitim Alma Hareketliligi olmak Gzere ikiye ayrilir.

Akademik ve idari personelimiz, ikili anlasma saglamis oldugumuz yurtdisi (iniversitelerde, (anlasma
sartlarina gore degisiklik gosterebilen; fakat herkes icin adil olmasi adina belirledigimiz) seyahat haric en az iki
gun, en fazla 2 ay* sUresince; ¢evrimigi, fiziksel ya da karma hareketlilik gerceklestirebilirler.

Guncel ikili anlagsma, akademisyen hareketliligi icin b6lim bilgisi ve her iki hareketlilik tiiru icin
kontenjan bilgisine, asagidaki linke tiklayarak ulasabilirsiniz;

https://www.kent.edu.tr/guncel-anlasmalar-001485

*Ulusal Ajans Uygulama EL Kitabi kurallari, Personel hareketliligi igin; en az iki guin, en fazla 2 ay sureli hareketlilige izin vermistir.
Fakat, istanbul Kent Universitesi Erasmus Yonergesi geregdince, her katiimcinin hibeden esit faydalanabilmesi ading, kisi basina
4 gunlik hibelendirme yapilir. Katiimcilar daha oz veya daha fazla giin hareketliliklerini gergeklestirebilir. 4 glinu asan
hareketliliklerde, katilimcinin masraoflari kendisi tarafindan karsilanir.


https://www.kent.edu.tr/guncel-anlasmalar-001485

@ Hareketlilikler; Ulusal Ajans EL Kitabi, istanbul Kent Universitesi Erasmus+ Programi
iSTANBULKENT Gorevlendirme ve Uygulama Yonergesi ve faaliyet 6ncesi imzalanan Ders Verme-Egitim
VIS Alma Anlasmasi ile asadidaki garantileri sadlar;

Hareketlilik kapsaminda gegen sure yillik izin yerine sayilmaz.

Hareketlilik kapsaminda gegen sure igin maaos kesintisi yapilmaz.

Hareketlilik siresince; Ulusal Ajans tarafindan verilen bireysel destek hibesi ve
seyahat hibesi (ek olarak gerektigi tokdirde; 6zel ihtiyag hibesi) haricinde,
faydalaniciya Universite tarafindan ek bir 6deme yopilmaz. Hareketlilik kapsominda
gegen sure i¢in ilave moas alinmoz,

Hareketlilik seyahat hari¢ en az 2 en fazla 2 ay gergeklestirilebilir.

Faaliyetin gegerli bir faaliyet olarok degerlendirilebilmesi igin, Hareketlilik
kapsaminda Ders Veren Akademik Personel, en az 8 ders soati ders vermek
zorundadir.

e EQitim alma faaliyetine katilan Personel; mevcut isi ile ilgili konularda sahip oldugu
becerileri gelistirmek Uzere gesitli egitimler (isbasi egitimleri, gozlem surecleri gibi)
alabilir. Konferans katilimlari personel egitim alma faaliyeti kapsominda uygun
faaliyet olarok degerlendirilmemektedir.



KONTENJANLAR ®
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Bir akademik sene icin giden faydalanici kontenjanlari ilanda belirtilmistir.

Akademik Personelin Erasmus+ Ders Verme Hareketliligine katilim talebi, Ulusal Ajans Uygulama EL Kitabr'nda belirlenen kurallar
gergevesinde ve hibe kontenjani (4 kisi) dikkate alinarak, Erasmus Segim ve Dederlendirme Komisyonu tarafindan
kararlastirildiktan sonra Rektorluk Maokaminin onayi ile Erasmus+ ve Yurtdigi Programlar Koordinatorligu tarafindan
sonuglandirilir.

Akademik ve Idari Personelin Erasmus+ Egitim Alma Hareketliligine katilim talebi, Ulusal Ajans Uygulama El Kitabrnda belirlenen
kurallar gcergevesinde ve hibe kontenjani (4 kisi) dikkate alinarak, Erasmus Se¢im ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan
kararlastirildiktan sonra Rektorlik Makaminin onayi ile Erasmus+ ve Yurtdisi Programlar Koordinatorligu tarafindan
sonuglandirilir,



®
HIBE MIKTARLARI - GUNLUK HIBE e

Ulke Gruplari Hareketlilikte Misafir Olunan GUnlUk hibe miktarlari (Avro)
Ulkeler
1. Grup Program Ulkeleri Danimarka, Finlandiya, irlando, 162

isvec;, izlando,
Lintenstayn, LUksemburg, Norveg
14. Bélge Ulkeleri

2. Grup Program Ulkeleri Almanya, Avusturya, Belgika, 144
Fransa, GUney Kibris,

Hollanda, Ispanya, Italya, Malta,
Portekiz, Yunanistan

5. Bolge Ulkeleri

3. Grup Program Ulkeleri Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, 126
Estonyo, Hirvatistan,

Kuzey Makedonya, Letonyaq,
Litvanya, Macaristan,
Polonya, Romanyaq, Sirbistan,
Slovaokya, Slovenyaq,

Tarkiye
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HiBE MIKTARLARI - SEYAHAT GIDERLERI s

httos://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en adresi

Uzerinden, mesafe bilgisi hesaplanir ve asagidaki kurallara gére hibe verilir:

Elde edilen “km" degeri

Hibe miktari (Avro)

*** Mesafe hesaplayicida ¢ikan
kilometrenin, yan tarafta

10-99 KM arasi 23 g6rduguniz tablodaki hibe
100 - 499 KM arasi 180 kargiligr gidis-donUs rakami
olup, soz konusu miktar ikiyle

500 - 1999 KM arasi 275 carpilmaz.

2000 - 2999 KM arasi 360

3000 - 3999 KM arasi 530

4000 - 7999 KM arasi 820

8000 KM ve Uzeri 1500


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en
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Hibe 1 s

Personel hareketliligi hibeleri; gunlik hibe ve seyahat giderleri olmak Uzere 2 kalem olarak
hesaplanir;

Diyelim ki, ortaklarimizdan, Finlandiya'nin Helsinki sehrindeki Haaga Helia Universitersine, bir
akademik ya da idari personelimiz; 4 gun igin gidecek:

Finlandiyo; 1. grup Program Ulkesi oldugundon 9unlUk olarak 162 Euro olarak hibelendirilir.
Onceki slaytta, linkine vermis oldugumuz “Distance Calculator” uygulamasina gére; istanbul-
Helsinki arasi 2148.13 km; yine dnceki slaytta sunmus oldugumuz tabloya goére, 360 Euro (gidis-
donusg) seyahat hibesi édenir.

Bu durumda personelimizin alacagi tahmini hibe: (4*162) + 360 = 648 + 360 = 1.008 Euro olarak
hesaplanir.
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Hibe 2 ISTANBUL KENT

“*Personel hareketliliginden faydalanan personele verilen hibe katki niteliginde olup,
verilen hibe yurtdisinda gegirilen ddéneme iliskin masraflarin tamamini karsilomaya
yonelik degildir.

“*Personelin faaliyet sureleri ve hibeleri, faaliyet baslamadan 6nce tahmini olarak
hesaplanir. Faaliyet sona erdikten sonra gergeklesen kesin sureler ve hibeler tekrar
hesaplanmalidir.

***Personelin faaliyet sureleri kismen veya tamamen hibelendirilir veya faaliyet tamamen
hibesiz yani “sifir hibeli" olarok gerceklestirilebilir. Faaliyet stGresinin kismen
hibelendirilmesi halinde, hibe verilecek stre personel hareketliligi icin 2 gunden kisa
olamaz.
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Hibe 3 ISTANBUL KENT

***GUnlUk hibe ve seyahat gideri toplam édemesi; hareketlilik 6ncesi %80 oranindo, kalani ise
hareketlilik sonrasi sorumluluklarin yerine getirilmesini takiben ve Koordinatérlugumuze teslim
edilecek Katilim Sertifikas’'nda belirtilen tarihlere gére belirlenen kesin katilim tarihleri g6z
onune alinarak, 6denmek Uzere; iki taksit olarak 6denlr.
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OZEL IHTIYAC DESTEGI ST
Personel Hareketliliginde ve Erasmus+ Programina dair diger tum hareketlilik ¢esitlerinde;

Olagan gunlik hibe ve seyahat giderleri 6demesine ek olarak sunulan; engelli
katilimcilar icin (sé6zkonusu engelin belgelenmesi sarti ile) “OZEL iHTiYAC HIiBESI"”
destegi bulunmaktadir.

Ozel ihtiyac hibesi destegi icin, olagan bireysel destek hibesi sozlesmesine ek sézlesmeler imzalanir.
ilgili hibe basvurulari ve sdzlesme imza sureclerine dair tim detaylar Koordinatérligimuz tarafindan
ylratalir ve katiimailara destek saglanir. “Ozel ihtiyac hibesi” destegi ile ilgili her tirla sorunuz ve
bilgi alma ihtiyaciniz igin, lutfen erasmus@kent.edu.tr adresi ile iletisime geciniz.



mailto:erasmus@kent.edu.tr
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NASIL KATILIRIM? ISTAE?KENT

UNIVERSITESI

Akademik veya idari Personel Hareketliligi'ne katilmak igin, asagidaki yol izlenir;

1.

ACILAN ILAN TAKIP EDILIR: Universitemizin Erasmus+ ve Yurtdisi Programlar Koordinatorligi; kurumsal eposta
hesaplari, “Duyurular” linki, okul ici panolar ve Universitemizin sosyal medya
hesaplari Uzerinden; Personel Hareketliligi Bagvurularinin basgladigini ilan eder. Basvuruya ait tum detaylar,
gonderilecek kurumsal epostada ve Erasmus+ sekmemizin “Duyurular” linkinde bulunabilir.

Personel, ilgili ilan dénemlerinde, istanbul Kent Universitesi, Erasmusport programinda
(https://app.erasmus.kent.edu.tr) kent.edu.tr uzantili kurumsal e-posta adresi ile hesap agar ve sistemdeki
talimatlar dogrultusunda basvuru yapar.

Personel hareketlilige basvuru yoptiktan sonra; akademik personel bagli bulundugu Dekanliga / Mudurlige, idari
personel ise bagli bulundugu Direktorluge / MUdurlige hareketlilige katilim talebini sunar.

Dekanliga / Mudurluge bagli akademik personel igin Dekanin / MUdurin énerisi Rektorlige sunulur. Direktorluge
/ MUdurluge bagli idari personel igin Birim Direktérdnun dnerisi Genel Sekreterlige sunulur. Rektor Yardimcisi ve
Genel Sekreter tarafindan talep onaylari sonrasinda Erasmus+ ve Yurtdisi Programlar Koordinatorldgune iletir.


http://kent.edu.tr/duyurular-001411

&

ST Erasmusport

® FErasmus sureclerini yarutmek

icin istanbul Kent
Universitesinin kullandig Erasmus+ Bagvuru Sistemine Hosgeldiniz.

Tiim Erasmus+ Hareketlilikleri Igin Tek Basvuru Sistemi

@ istanbul Kent Universitesi | Erasmus+ Bagvuru Sistemi 1 Dil Degistir ~

Anasayfa Factsheet

yazihmdir.

® Ogrenciler, ofis calisanlari ve
Erasmus bolim
koordinatorleri sistemi
kullanirlar. Bu nedenle
sistemde bir hesap
olusturmalari gerekir.

® FErasmus programina katilmak
icin SISTEM UZERINDEN
BASVURU YAPILMASI
ZORUNLUDUR!

istanbul Kent Universitesi 6grencisiyim

bul Kent Uni P

Partner uiniversite 6grencisiyim

Partner iiniversite personeliyim
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NASIL KATILIRIM? devam i
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S. Personel gitmek istedigi kurumun ilgili departmani ile kendisi iletisime gecerek,
hareketliligini ayarlamalidir. Bu yonde, gidecegi kurumdan; Kabul Mektubu veya Davet
Mektubu almalidir. Davet mektubu olmayan kisilerin bagvurusu alinmaz. Karsi kurumdan
davet mektubu almis olmak, hareketlilige segilmis anlomi tasimamaktadir.

6. Erasmus+ ve Yurtdigi Programlar Koqrdinotérlﬂ@ﬂne, CEFR standardina (Avrupa Ortak Dil
Referansi Cercgevesi)* gore hazirlanmis Ingilizce veya diger Dil Seviyesi Belgesini sunar veya
Kurum tarafindan duzenlenen Erasmus Dil Sinavina katilir,

7. Personel Ders Verme-EQitim Alma hareketlilik hakkindan feragat etmesi durumundaq,
bdlum gozetilmeksizin, yedek aday listesinden, kabul mektubu olan ve se¢im siralamasi
puanlomasi en yuksek olan personel hareketlilikten yararlonmaya haok kazanir.



Erasmus+ Personel Ders Verme Hareketliligi kurum ici secimlerinde kullamilacak olgiitler, Tiirkiye Ulusal Ajansi Uygulama EL

Kitabi (UEK)
referans alinarak hazirlanmis olup, asagidaki gibidir:

Taban baslangi¢ puani, her akademik/idari personel igin 40 puan
+B1 ve B2 seviyeleri yabanci dil belgesi sunan personel* +10

C1 ve C2 seviyeleri yabanci dil belgesi sunan personel* +15

ik kez hareketlilige bagvuran personel +5
Universitemizde g¢alisma siiresi yilini doldurmus olmasi, doldurulmus her bir yil igin | +5
Engelli personel +10
Gazi personel, sehit/gazi es ve gocugu personel +15
Daha 6nce Erasmus Egitim Hareketliligi faaliyetinden faydalanmis personelden -10
Erasmus+ K131 veya K171 ortaklik anlagmasi imzalanmasini saglamis olmak: her | +20

anlasmaigin

* CEFR standardina (Avrupa Ortak Dil
Referansi Cercevesi) gore: Suresi dolmamis
yabanci dil belgesi

®

ISTANBUL KENT

UNIVERSITESI
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NASIL KATILIRIM? devam ST

8. SECIM SONUCLARI ACIKLANIR (Kurumsal eposta Uzerinden ve
Erasmus+ Sekmesi Duyurular linkinde).

9. Sonuglara itiraz igin sure verilir.

10. Itiraz olur ise Erasmus+ Secim ve Dederlendirme Komisyonu
yeniden toplanir ve nihai se¢gimler yapilir. Nihai se¢im sonuglari
aciklanir.

Detayli bilgi i¢in: https://www.kent.edu.tr/personel-hareketliligi-yol-
haritasi-001499



https://www.kent.edu.tr/personel-hareketliligi-yol-haritasi-001499
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SECILDIM; SIMDI NE YAPACAGIM? S

1. Egitim Alma Hareketlili§ine katilacak personel Erasmus+ ve Yurtdisi Programlar Koordinatorligu ile “Egitim
Alma Anlasmas!”, Ders Verme Hareketlili§ine katilacak akademik personel ise yine Erasmus+ ve Yurtdisi
Programlar Koordinatorlagu ile “Ders Verme Anlasmasi” imzalar.

2. Personel Ders Alma veya Ders Verme Hareketliliginde; partner Universitenin ya da kurumun talep ettigi

evraklar; personel tarafindan hazirlanir ve katilimciya teslim edilir.

Pasaport, sigorta, vize, seyahat ve konaklama ile ilgili islemler bizzat personel tarafindan yapilir.

4. Personel; Kabul Mektubu ve Hibe yazisi ile birlikte konsolosluga giderek vize basvurusunda bulunur. (Hibe
yazisi, kabul mektubunun ulasmasini takiben Erasmus+ ve Yurtdigi Programlar Koordinatérligu tarafindan
personele teslim edilir.)

o
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SECILDIM; SIMDI NE YAPACAGIM devam...
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8. Personel; istanbul Kent Universitesi'nin Kurumsal EURO hesabi olan banka subesinden, katilacagl Erasmus+
faaliyeti hibesinin yatirilmasi igin, kendi adina bir EURO hesabi actirir. Personel hibeleri, bu hesaba yatirilacaktir.

9. Personel ile Erasmus+ ve Yurtdisi Programlar Koordinatérldgi'ndn hazirlayacagi Hibe Sozlesmesi yapilir.

10. Ders Verme Hareketliligine katilacak; Vizesini alan personel, partner Universitenin belirlemis oldugu tarihte
kampuste hazir bulunacak sekilde seyahatini gergeklestirir ve Erasmus+ Ders Verme Hareketliligi faaliyetine baslar.

11. Egitim Alma Hareketliligine katilacak; Vizesini alan personel, partner Universitenin belirlemis oldugu tarihte
kampuste hazir bulunacaok sekilde seyahatini gergeklestirir ve Erasmus+ EQitim Alma Hareketliligi faaliyetine baglar.
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Personel Hareketliligini Gerceklestirir

Ders Verme ve Alma Hareketliligine katilan personel asagidaki belgeleri Erasmus+ ve
Yurtdigi Programlar KoordinatorligU'ne teslim eder:

1- Katilim Sertifikasi,
2- Otomatik olarak e-mail adresinize iletilecek olan Online AB Anketi,

3- Pasaporttaki giris ve ¢ikis damgalarinin oldugu sayfalarin fotokopisi,



DAHA DETAYLI BILGI iGiN; s

Personel Hareketliligi'ne dair A\dan Z'ye detayli bilgi ve yol haritasi
icin lGtfen, sizler icin hazirlamis oldugumuz “Personel Hareketliligi Yol
Haritas!” dokimanini asagidaki linke tiklayarak inceleyiniz:

https://www.kent.edu.tr/personel-hareketliligi-yol-haritasi-001499



https://www.kent.edu.tr/personel-hareketliligi-yol-haritasi-001499

DAHA FAZLA BILGlI igin... ism[%m

Erasmus+ Programina dair her tarlu sorunuz ve bilgi intiyaciniz icin lUtfen;

crasmus@kent.edu.tr adresiile iletisime geciniz.



mailto:erasmus@kent.edu.tr
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Dinlediginiz icin tesekkir ederiz...

Soru-Cevap kismina gecebiliriz.



