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1. AMAÇ  : Bu prosedür; İstanbul Kent Üniversitesi’nin resmî web sitesi kent.edu.tr adresinin 

kurumsal kimlik doğrultusunda yönetiminin temel ilkelerini ifade etmektir. 

2. KAPSAM  : Bu prosedür; Üniversite’nin resmî web sitesi olan kent.edu.tr’yi yönetme yetkisine 

sahip İstanbul Kent Üniversitesi Kurumsal İletişim ve Halkla İlişkiler Direktörlüğü’nün (KİHİD) iş akış 

süreçlerini ve sorumluluklarını kapsar. 

3. UYGULAMA  : İstanbul Kent Üniversitesi bünyesindeki fakülte, yüksekokul, enstitü ve idari 

birimler; kent.edu.tr web adresindeki ilgili sayfalarda yer alan / alacak içeriklerin hazırlanması, kontrolü, 

güncellenmesi, yayın onayının verilmesi, yayından kaldırılması konularından sorumludur.  

Bu sorumluluk doğrultusunda akademik birimlerin web site temsilcileri ya da idari birimlerin görevli 

personeli, taleplerini KİHİD web sitesi talep formu ve e-posta yoluyla iletir. Direktörlük, bilişim ajansı ile 

talepleri karşılar. Taleplerin karşılanmasında gerekli grafik çalışmalar ve içerik düzenlemeleri KİHİD 

tarafından yapılır.  

Web sitesi akademik sayfaları için gerekli güncellemelerin kontrolü, bölümlerin web sorumluları, web 

koordinatörlüğü birimi ve KİHİD koordinesinde sağlanır.  

Talep edilen düzenlemeler / duyuruların web sitesi talep formu ile KİHİD’e gönderilmesi gerekmektedir. 

Form ile birlikte çalışmada kullanılacak metin (txt, Word belgesi vb.) fotoğraf (orijinal boyutlarda-Yüksek 

çözünürlüklü) e-posta üzerinden gönderilmelidir. Talep onaylandığı takdirde ortalama 2 iş günü içinde siteye 

eklenir.  

Destek alınan birimler: 

Web Koordinatörlüğü   : Akademik içeriklerin siteye uygunluğundan sorumludur. 

Kurum Çevirmenliği   : Kent.edu.tr web sitesi için gerekli görülen içerik çevirileri 

Üniversite’nin Kurum Çevirmeni tarafından yapılır. Çevirilerin takibinden KİHİD ile ilgili akademik temsilci / 

idari birim görevlisi sorumludur. 

Bilgi Teknolojileri Direktörlüğü: Web Sitesinin domain, sunucu, altyapı gibi teknik konularının iyileştirilmesi, 

düzenlenmesi ve gerekli güvenlik önlemlerinin alınmasından Bilgi Teknolojileri Direktörlüğü sorumludur. 


