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\—/ KURUMSAL ILETISIM VE HALKLA ILISKILER DIREKTORLUGU
. WEB SITESi YONETIM PROSEDURU
ISTANBUL KENT

UNIVERSITES]

1. AMAC : Bu prosediir; Istanbul Kent Universitesinin resmi web sitesi kent.edu.tr adresinin
kurumsal kimlik dogrultusunda y&netiminin temel ilkelerini ifade etmektir.

2. KAPSAM : Bu prosediir; Universite’nin resmi web sitesi olan kent.edu.tr'yi ydnetme yetkisine
sahip Istanbul Kent Universitesi Kurumsal iletisim ve Halkla iliskiler Direktorliigi'niin (KIHID) is akis
siireglerini ve sorumluluklarini kapsar.

3. UYGULAMA : istanbul Kent Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul, enstitii ve idari birimler;
kent.edu.tr web adresindeki ilgili sayfalarda yer alan / alacak igeriklerin hazirlanmasi, kontrold,
glincellenmesi, yayin onayinin verilmesi, yayindan kaldiriimasi konularindan sorumludur.

Bu sorumluluk dogrultusunda akademik birimlerin web site temsilcileri ya da idari birimlerin gorevli
personeli, taleplerini KIHID web sitesi talep formu ve e-posta yoluyla iletir. Direktorliik, bilisim ajansi
ile talepleri karsilar. Taleplerin karsilanmasinda gerekli grafik calismalar ve icerik diizenlemeleri KIHID
tarafindan yapilir.

Web sitesi akademik sayfalan icin gerekli glincellemelerin kontrold, bélimlerin web sorumlularn, web
koordinatérliigii birimi ve KIHID koordinesinde saglanir.

Talep edilen diizenlemeler / duyurularin web sitesi talep formu ile KIHID’e génderilmesi gerekmektedir.
Form ile birlikte calismada kullanilacak metin (txt, Word belgesi vb.) fotograf (orijinal boyutlarda-
Yiiksek ¢ozliniirlikli) e-posta lizerinden gonderilmelidir. Talep onaylandigi takdirde ortalama 2 is glinii
icinde siteye eklenir.

Destek alinan birimler:

Web Koordinatorliigii :  Akademik iceriklerin siteye uygunlugundan
sorumludur.
Kurum Cevirmenligi : Kent.edu.tr web sitesi icin gerekli goriilen icerik

cevirileri Universite’nin Kurum GCevirmeni tarafindan yapilir. Cevirilerin takibinden KIHID ile ilgili
akademik temsilci / idari birim gérevlisi sorumludur.

Bilgi Teknolojileri Direktorliigii: Web Sitesinin domain, sunucu, altyapi gibi teknik konularinin
iyilestirilmesi, diizenlenmesi ve gerekli glivenlik ©nlemlerinin alinmasindan Bilgi Teknolojileri

Direktorligu sorumludur.
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