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Onemli Bilgiler
1.Etkinligi yapmak isteyen birim “Etkinlik Birimini” arayarak salon rezervasyonunu yapar.

2. Salon rezervasyonu yapildiktan sonra ilgili birim “Etkinlik Talep Formu” doldurur ve Etkinlik Birimine teslim
eder.

3. Etkinlik Birimi tarafindan onaylanan form ilgili birime teslim edilir.

4, Tlgili birim formu iist yazi ile Rektorliige gonderir.

5. Rektorliik tarafindan onaylanan form yazi isleri tarafindan etkinlik birimine gonderilir.
6. Etkinlik Birimi ilgili siireci baslatir ve gerekli yonlendirmeleri yapar.

ETKINLIGI GERCEKLESTIRECEK FAKULTE/MYO/BIRIM: Baslama Tarihi:

.......... [ i,
ETKINLIKTEN SORUMLU KiSI AD/SOYAD: Bitis Tarihi:

.......... [ i,

SORUMLU KiSi DAHILI TEL.VE CEP TEL:
Baglama Saati: ..........ccooevereennn.

Bitig Saati e

ETKINLIK TURU (Seminer,Soylesi, Konferans vb.):

ETKINLIK YERI (Sinif ve Salon ismi belirtilmelidir.):

ETKINLIK ADI: (Gérsellerde ve duyurularda kullanilacak olan baslik ve eger var ise alt bashklar
yazilmaldr.)

KONUSMACI VEYA KONUSMACILARIN UNVAN - iSIM - KURUM - GOREV BILGISI:




ETKINLIK TANITIMI ISTENEN DONANIMLAR

[ Web Sitesinde Duyuru ve Mailing [ Sahneye Masa (...... adet)

[ Fotograf Cekimi [] Sahneye Sandalye (...... adet)
[ Video Cekimi [ Kiirsii

[] A3 Boyutunda Afis (....adet) [ Projeksiyon

O Sosyal Medya L1 Telsiz Mikrofon (...... adet)

[ Masa Mikrofonu (..... adet)
[ Yaka Mikrofonu (.....adet)
O Laptop

TALEPLER EKSTRA TALEPLER

(Talep Formu doldurulmalidir. Forma, web sitesinde
Kurumsal>Y 6nergeler>Etkinlik basligindan ulasilabilir.)

[ Tanitim Paketi

[ Cigek

[ Plaket

[ Cay-Kahve Ikrami

[ Tathi — Tuzlu Kurabiye

ETKINLIiK BiRiMi

ETKINLIK SORUMLUSU
ONAY
AdiSoyadi : ..o Imza @ ...

KURUMSAL ILETiSiM DIREKTORLUGU

KURUMSAL iLETiSiM VE HALKLA iLiSKiLER DIREKTORU
ONAY

*Etkinlik Birimi ve Rektorliik’ten onayt alinmayan etkinliklere hizmet verilmemektedir.



