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GOREV UNVANI

CALISTIGI BiRiM

BAGLI OLDUGU BiRiM

BAGLI OLDUGU YONETICi
KENDIiSINE BAGLI OLAN BiRiMLER /
CALISANLAR

GEREKTiGINDE YERINi ALACAK KiSi
CALISMA KOSULLARI

CALISMA SAATLERI

DENEME SURESI

iSIN TANIMI

e Kurum Oryantasyon Egitimi

Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérii
Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérlugi
Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérltgi
Rektor

Rektor tarafindan belirlenecek bir kisi
Tam Zamanli
08:30-17:30
2 ay ve 6 ay
Bagl bulundugu akademik bélim/programdaki engelli 6grencilerin istek ve
onerilerini tespit eder, gerekli danismanlik hizmetini verir, engelli
ogrencilerin sorunlarini takip eder ve ¢éziimlemek icin gereken ¢alismalari
yapar.

ALMASI| GEREKEN EGITiMLER

© 2547 Sayil Yiksek Ogretim Kanunu
® 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
© 6331 Sayili Is Saghg Guvenligi Egitimi

o Kalite Yonetim Sistemi Egitimleri

EGITIM
YABANCI DiL

BiLGISAYAR BILGiSi

TECRUBESI

o Proaktif olmak.

o Analitik distiinmek.

e Glivenilir olmak.

e Zaman yonetimini iyi kullanmak.
iSIN GEREKTIRDIGi GizLiLiK DUZEYi
KULLANILMASI GEREKEN CiHAZ VE
EKIPMANLAR

iSiN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER
Universitelerin ilgili lisans programlarindan mezun olmak.
Tercihen iyi derecede ingilizce kullanabiliyor olmak.

e MS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook) programlarini cok iyi
derecede kullanabiliyor olmak.

Benzer bir gérevde en az 5 yil yoneticilik deneyimine sahip olmak.
iSiN GEREKTIRDIiGi OZELLIKLER

ileri Diizey

e Bilgisayar ve donanimlari (yazici, tarayici, harici bellek vb.)
o iletisim araglari (telefon, faks, internet erisimi vb.)
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TEMEL GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Engelli 6grencilerin 6grenimlerini strdirdikleri siirece dogabilecek ihtiyaclari karsilamak, karsilasabilecekleri
engelleri ve bunlara karsi alinmasi gereken onlemleri belirlemek ve bu engelleri ortadan kaldirmak igin ¢6ziim
onerileri sunmak, gerekli diizenlemeleri yaptirmak.

e Engelli 6grencilerle iletisime gecilip sorunlarina yonelik (egitim, erisim vb.) ¢6ziim saglamak ve e-postalarina en
kisa slirede geri donlis yapmak.

e Engelli 6grencilerin staj, sinav yukimlalikleri, sinav ayricaliklari ve kurum igi fiziki erisilebilirlikleri hakkinda
toplantilar diizenlemek.

e Farkh birimlerle engelli 6grencilerin; 6grenci bilgileri, engel oranlari, engel tirleri, ders isleyisleri, ders notlari,
danismanlari, fiziki uygunluklarla ilgili belgelerini takip etmek ve bildirimlerini gerceklestirmek.

e Gerekli durumlarda akademisyen ve danismanlar ile 6grencilerin iletisimi saglamak.

e Tanitim giinlerinde Engelli Ogrenci Birimi olarak engelli aday 6grencilere birimi incelikleriyle tanitmak.

e Engelli Ogrenci Birimi tarafindan gerceklestirilen tiim faaliyet ve calismalari kayit altina almak ve raporlandirmak.
e Yillik faaliyet raporu olarak; bir yil icerisinde Engelli Ogrenci Birimi faaliyetlerini gdsterilen konulara ydnelik rapor
hazirlamak ve Yiiksek Ogretim Kurullarina sunmak.

e Sorumluluk alanina giren diger gorevleri yerine getirmek.

e Kuruma ait yonerge, yonetmelik, politika ve prosedirlere uymak.
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