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Motivasyon Mektubu Nedir?

Motivasyon mektubu; sizi ayni pozisyona basvuran
adaylardan ayiran, bu pozisyon i¢in neden en uygun
adayin siz oldugunu anlatan, bir sayfalik bir belgedir.
Basvurulan kuruma CV belgesi ile beraber gonderilir.
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e ra S m u S 1. Lisans, yliksek lisans veya

doktora gibi bir egitim

programina basvurmak i¢in.

2. Kar amaci giitmeyen bir sivil
toplum kurulusunda goniillii
olmak i¢in.

3. Bir is yerinde staj yapmak i¢in.

4. Bir is yerinde ¢alismak icin.
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Amaci

CV, diploma ve sertifikalar zaten basarilarinizi
belgeliyor. O zaman neden motivasyon mektubuna
thtiya¢ var?

Kurumlar; adaylar arasindan en uygun olan ve sevkle
calisacak kisiyi bulmak i¢in motivasyon mektubu talep
etmektedir. Motivasyon mektubunda, isteginizi ve
niyetinizi dile getirirsiniz. CV ile motivasyon mektubu
hem yetkinliginizi hem de niyetinizi ortaya koyar.
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Once:

e ra S m u S Basvurdugunuz kurum hakkinda genel bir

fikre sahip olmak ve kurumu arastirmak
faydali olacaktir. Genel bir fikir edindikten
sonra, parc¢asi olmak istediginiz boliime ve

o boliimde yetkili olan kisilere
odaklanmaniz gerekir.
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Motivasyon Mektubu Nasil Yazilir?

e ra S m u S Giris Kismu:

e En Uste iletisim bilgilerinizi, kurumun iletisim
bilgilerini ve tarihi yazmalisiniz. Kendi iletisim
bilgileriniz; ad, soyad, e-posta adresi, telefon
numarasi ve ilgili sosyal medya linklerini
(LinkedIn, Youtube vb.) icermelidir. Kurum
bilgilerinde de, kurumun ad1 ve adresi olmalidir.
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Motivasyon mektubu gondermek istediginiz

e ra S m u S kurumdaki yetkili kisi/ irtibat kisisinin adin1 tinvani
Ile birlikte yazin. Bagvurunun dogru kisinin eline
gecmesi acisindan onemli bir detaydir. Eger
yetkilinin irtibat bilgileri bulunamadiysa, kurumla
iletisim saglanarak kime gonderilecegi
ogrenilmelidir. Bu bilgiye ulasilamadi ise Sayin
Yetkili gibi genel bir hitap ile baglanabilir.
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Giris Paragrafi:

e Giris kism kisa ve 1lgi ¢ekici olmalidir.

e Kisaca kendinizi tanitmalisiniz. Egitim gegmisiniz
ve profesyonel gegmisiniz gibi kisisel bilgileriniz
bulunmalidir.

e Kuruma ne i¢in bagvuruyorsunuz (is, egitim, staj
veya goniillik)?

e Kurumdaki hangi pozisyona basvuruyorsunuz?

e Kurum ile neden ilgileniyorsunuz?
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e Neden yazdiginizi belirtmelisiniz. Cok saygin bir
kurum oldugu gibi1 beylik ciimlelerden kaginmak

e ra S m u S faydali olabilir. Onun yerine kurumun yaptigi
islerin sizin ¢alisma alaninizla ilgisinden veya bir
okula bagvuruyorsaniz ¢alismak istediginiz konu
lizerine yogunlasan hocalardan bahsedilebilir.

e Bu boliimde kendinizi gostermeniz gerekir.
Ozelliklerinizi, basarilariniz1 ve yeteneklerinizi
dile getirmelisiniz.
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Gelisme Paragrafi:

Pozisyon ve aranilan ozellikler ile uyumlu olacak
sekilde kendi akademik ve profesyonel
deneyimlerinizden, yaptiginiz goniilliiliik ve projelerden
bahsedin. Sizin deneyimleriniz pozisyon tanimindaki
aranan Ozelliklerle nasil Ortiistir? Kurumun ihtiyaclarini
nasil karsilayabilirsiniz? Kuruma saglayacaginiz
katkilardan bahsedin.

Aranilan pozisyonla iliskilendirerek olumlu yonlerinizi
belirtin. Basarili bir sekilde bitirdiginiz projeler,
katildiginiz atolyeler, yliksek not ortalamaniz, miifredat
dis1 aktiviteler vb. kazanimlarinizdan bahsedin.
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Gelisme Paragrafi:

Kurumun degerlerini paylastiginizi belirtebilirsiniz.
Ornegin yenilenebilir enerji teknolojileri iireten bir
firmada, x pozisyonunda staj yapmak i¢in basvuru
yapiyorsunuz. Cevrenin korunmasi konusu sizin i¢in
onemli oldugu ve bu konu tlizerinde yogunlagmak
istediginiz i¢in, o kurumda staj yapmak istediginizi
belirtebilirsiniz.

Neden farkli bir tilkede egitim, staj veya is olanaklari
arastirdiginiz belirtebilirsiniz. Neden o tilkeyi
sectiniz? Gitmek istediginiz tilkenin kiiltiiri ile

1Z.
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e Bir engeliniz varsa, azinlik bir gruba dahilseniz,
herhangi bir sekilde okula katabileceginiz ¢esitlilik

e ra S m u S ve farkliligiiz varsa, bunu dile getirebilirsiniz.

e ilgilendiginiz pozisyona kabul edilmenin sizin icin
ne anlama geldiginden bahsedebilirsiniz. Sizin i¢in
onemi, hedefleriniz ve kabul edildiginiz takdirde
gelecekte, hayatinizda bu firsatin nasil bir yeri
olacagmmi agiklayabilirsiniz. Bu pozisyon ile
akademik veya profesyonel hayatiniz nasil
sekillenecek?
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e Son paragraf metninizi sonlandiracak kapanis

ctimleleri icermelidir.

e ra S m u S e Ozetle bu pozisyona neden uygun oldugunuzu son
kez dile getirebilirsiniz.

e Bu konuda azminizi kisaca belirtebilirsiniz:
“Gelecekte ¢alismak istedigim alanda bana yol
acacagi icin kurumunuzun bir parcasi olmayt
dilerim.”

e Okuyucuya tesekkiir ederek kurumdan haber
almay1 heyecanla beklediginizi dile getirebilirsiniz.
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e Motivasyon mektubu basvurulan kurumda gercekten
erasmus bulunmak istediginizi gosterir. Fakat bu noktada
dikkatli olunmali. Kuruma olan ilginizi belirterek,
onlar i¢in iyi bir aday oldugunuzu gostermekle,
abartmak, oviinmek veya is i¢in haddinden fazla
Istekli goriinmek aymi sey degil. Bundan kaginmak
icin en kolay yol, somut nedenler ve gercekler 6ne
stirerek mektubu yazmak.
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Onemli Noktalar

e Gergek dis1 bilgi vermeyin.

e Gergeklere dayanarak yazin. Gergekei
kalmay1 saglamak i¢in somut ve ol¢iilebilir
verileri kullanin.

e Mektubu yazmayr  bitirdikten  sonra
dilbilgisi ve yazim kurallarim1 kontrol
etmelisiniz.

e Bagka birinin bir daha kontrol etmesi
faydali olabilir.
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e Az ve 0z olmalisiniz. Bagvurdugunuz konu ile
ilgisiz detaylardan kagmilmalidir. Ornegin sosyal

e ra Sm u S hizmetler alaninda bir kuruma basvuruyorsaniz, bu
alanda yaptiginiz projelerden bahsetmek faydalidir.
Bununla alakasiz bir hobinizden bahsetmeniz ise
gereksizdir.

e intihal yapmayn.

e Ginliik dil kullanmayin. Resmi olun.
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Faydal Linkler

Europass formatina gore belge hazirlamak i¢in (CV
ve motivasyon mektubu gibi farkli belgeler i¢in):
https://europass.cedefop.europa.eu/tr/europass-
support-centre/cover-letter/how-use-cover-letter-
editor

Avrupa Goniillii Hizmeti sitesi:
http://avrupagonulluhizmeti.com/motivasyon-
mektubu-nasil-yazilir/
https://www.abprojeyonetimi.com/motivasyon-
mektubu-nasil-yazilir/

Ingilizce motivasyon mektubu hazirlama araci:
https://novoresum
motivation-letter

r-hlnna/hnw-tn-\wirite-a-
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Motivasyon Mektubu ornekleri
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