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GRAFİK TASARIM TALEP FORMU


	Talep Tarihi

	

	İstenilen Teslim Tarihi
	

	Talep Eden Birim
	

	Talep Eden Kişi
	

	İletişim Bilgisi (telefon ve e-posta)
	


	Tasarım Türü

☐ Afiş 

☐ Broşür

☐ Sosyal medya

☐ Web sitesi

☐ Ekran (Dijital pano)

☐ Bülten 

☐ Diğer _____________________________________________________________________________


	Tasarımın Hedef Kitlesi
	

	

	AÇIKLAMA


	(tarih, saat, yer, kullanılacak metin,  slogan vb)


· Grafik tasarım talep formları istenilen teslim tarihinden 7 iş günü önce gönderilmesi gerekir. 

· Katalog, broşür, bülten gibi baskıya gidecek grafik tasarım talep formlarını, son teslim tarihinden 15 iş günü önce gönderilmesi gerekmektedir.

· Grafik tasarım talep formu ile birlikte çalışmada kullanılacak metin (txt, Word belgesi vb.) fotoğraf (orijinal boyutlarda-Yüksek çözünürlüklü) varsa örnek çalışmalar e-posta üzerinden gönderilmelidir.

· Grafik tasarımda yazım/imla hatası vb. durumlarda sorumluluk onay veren kişiye / birime aittir.

· Grafik tasarım çalışmalarında A4 ve A3 boyutlarında renkli çıktılar kurum içinde alınabilmektedir. Farklı boyutlarda ve materyallerde talep edilen çalışmalar Kurumsal İletişim ve Halkla İlişkiler Direktörlüğü tarafından ilgili birime teslim edilir, baskı süreci satın alma direktörlüğü ile ilgili birim arasında sürdürülür. 
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