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İSTANBUL KENT ÜNİVERSİTESİ 

ORTAK DERSLER BÖLÜMÜ  

YÖNERGESİ 

BİRİNCİ BÖLÜM 

 
Amaç, Kapsam, Dayanak ve 

Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1 — (1) Bu yönergenin amacı, İstanbul Kent Üniversitesi’ndeki ortak derslerin 

yürütülmesine ilişkin usul ve esasları düzenlemektir. 

Kapsam 

MADDE 2 — (1) Bu Yönerge, İstanbul kent Üniversitesi ön lisans ve lisans programlarında 

okutulacak ortak zorunlu/seçmeli/mesleki seçmeli derslerin yürütülmesine ilişkin görev, yetki ve 

sorumluluklar ile Ortak Dersler Bölümü Başkanlığının, ilgili birim ve komisyonların çalışmalarına 

ilişkin usul ve esasları düzenler. 

Dayanak 

MADDE 3 — (1) Bu yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 14 üncü maddesi, 17609 sayılı Resmi 

Gazetede yayımlanan Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 5inci maddesi ile 24 Eylül 

2023’de Resmi Gazetede yayımlanan İstanbul Kent Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliğine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4- (1) Bu yönergede geçen: 

a) Üniversite: İstanbul Kent Üniversitesi’ni 

b) Rektörlük: İstanbul Kent Üniversitesi Rektörlüğü’nü 

c)  Senato: İstanbul Kent Üniversitesi Senatosu’nu 

d) Ortak Dersler: İstanbul Kent Üniversitesi Ön lisans ve lisans bölümlerinde ortak olarak okutulan, Atatürk 

İlkeleri ve İnkılap Tarihi I-II, Türk Dili I ve Türk Dili II Atatürk’s Principles and History of Turklish 

Revlution I-II,  Kariyer Planlama, Career Planning, Kariyer Gelişimi, Bilişim Okur Yazarlığı, IT Literacy, 

Üniversite Seçmeli Ders Havuzu/ University Elective Courses ve Alan Dışı Seçmeli Ders Havuzu,/Non 

Departmental Elective Courses derslerini kapsar. 

e) Bölüm Başkanı: Ortak Dersler Bölüm Başkanı’nı 

f) Bölüm Kurulu: Ortak Dersler Bölüm Kurulu’nu 
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g) Yürütme Kurulu: Ortak Dersler Bölümü Yürütme Kurulu’nu 

h) Bölüm Başkanı Yardımcısı: Ortak Dersler Bölüm Başkanı Yardımcısı’nı 

i) Üniversite Seçmeli Ders havuzu/ University Elective Courses: 1 AKTS’ lik derslerin olduğu 

havuzdur. 

j) Alan Dışı Seçmeli Ders havuzu,/Non Departmental Elective Courses : 2,3,4,5 AKTS’ lik derslerin 

olduğu havuzdur. 

İKİNCİ BÖLÜM 

Organlar 
 

MADDE 5- (1) Bölüm Başkanı 

Bölüm başkanı, Rektör tarafından öğretim üyeleri arasından üç yıl süre ile atanır. Bölüm başkanı, her 

düzeydeki Eğitim-Öğretim ve araştırmalardan ve bölümle ilgili her türlü faaliyetin düzenli ve verimli 

olarak yürütülmesinden, kaynakların etkili bir biçimde kullanılmasını sağlamaktan ve ilgili dersleri 

veren öğretim elemanlarının eşgüdümünden sorumludur. Bölümde görevli öğretim elemanlarının 

görevlerini uygun biçimde yerine getirip getirmedikleri bölüm başkanı tarafından izlenir ve denetlenir. 

MADDE 6— (1) Bölüm Başkanı Yardımcısı 

Bölüm başkanı yardımcısı, bölüm başkanı tarafından öğretim üyeleri arasından üç yıl süre ile 

atanır. Bölüm başkanı yardımcısı, bölümün her türlü faaliyetine başkana yardımcı olur. Bölüm 

başkanı bulunmadığı zamanlarda bölüme vekalet eder. 

MADDE 7- (1) Bölüm Kurulu: Bölüm başkanı tarafından bölümde ders veren öğretim elemanları 

arasından seçilen 4 üye, 1 raportör, bölüm başkan ve yardımcısından oluşur. Bölüm Kurulu, bölüm 

başkanının tespit edeceği gündemdeki konuları görüşmek üzere bölüm başkanının çağrısı ile 

toplanır. Bölüm başkanının olmadığı durumlarda bölüm başkan yardımcısı toplantıya başkanlık 

eder. 

(2) Yürütme Kurulu: Bölüm başkanı, yardımcısı, raportör ve akademik birimlerden atanan bir 

temsilcilerden oluşan bir kuruldur. Akademik birimlerin sayısının artması ve azalması halinde 

kuruldaki üye sayısı tekrar düzenlenir. Kurul, Eğitim-Öğretim yılı süresince güz ve bahar yarıyılı 

başlarında olmak üzere ilgili konuları görüşmek üzere en az iki defa toplanır. Toplantıda ele alınan 

kararlar ve öneriler, bölüm başkanının onayından sonra uygulanır. 
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ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Görev, Yetki ve Sorumluluk 
 

MADDE 8- (1) Ortak Dersler Bölümü’nün akademik, teknik ve idari personel ihtiyacı, bölüm 

başkanının önerisi üzerine Rektörlük tarafından karşılanır. 

MADDE 9- (1) Yürütme Kurulu, Üniversitemiz birimlerinde okutulan ortak ve seçmeli dersleri, 

hangi öğretim elemanının üstleneceğini belirler. Onay için bölüm kuruluna sunar. Bölüm 

kurulunun kararı bölüm başkanı tarafından uygulanır. 

Madde 10- (1) Bölüm başkanı, ilgili dersleri yürüten öğretim elemanları arasında eşgüdümü 

sağlar. Derslerin etkin ve verimli yürütülmesi için Rektörlüğe önerilerde bulunur. 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Derslerin Açılması ve Yürütülmesi 
 

MADDE 11- (1) Her dönemin başında yürütme ve bölüm kurulu toplantılarının arkasından 

açılacak dersler belli olduktan sonra işleyecek süreç şu şekildedir: 

İstanbul Kent Üniversitesi ortak ders gruplarında yer alması önerilen dersler, birim yönetimleri ya 

da doğrudan ilgili öğretim elemanı tarafından teklif edilebilir. Ders teklifleri, Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığınca, Ortak Dersler Bölüm Kurulu tarafından değerlendirilir. Ortak Dersler Bölüm 

Başkanı ders önerilerini Eğitim Planlama birimine iletir. Eğitim Planlama birimi ilgili dersleri 

Eğitim Komisyonuna sunar. Komisyon kararı Rektörlük tarafından değerlendirilmek üzere 

Senatoya iletilir.  

 (2) Doğrudan Ortak Dersler Bölümü tarafından açılan zorunlu veya seçmeli derslere ilişkin 

öğretim elemanlarının görevlendirme işlemlerini, dönem içerisindeki puantaj takibini Ortak 

Dersler Bölüm Başkanlığı yapar 

 (3) Ortak Dersler içerisinde Alan Dışı Seçmeli Ders/ Non Departmental Elective Courses içinde 

açılan ancak herhangi bir bölümde zorunlu veya alan içi seçmeli olarak görünen derslerin öğretim 

elemanlarının görevlendirmeleri ve puantaj takibi dersin ana ders olarak bulunduğu bölüm tarafından 

yapılır. 

 (4) Ortak Dersler nezdinde açılan tüm derslerdeki alt ve /veya üst kontenjan dönem başında Ortak 

Dersler Bölüm Başkanlığı tarafından Öğrenci İşlerine bildirilir. Alt sınıra ulaşamayan dersler 

kapatılır. Üst sınıra yaklaşılması durumunda yeni kontenjan açılması durumu diğer derslerin tercih 

durumuna göre değerlendirilerek bölüm başkanlığınca belirlenir. Alt ve üst sınırlar sabit sayılar 

olmayıp o dönem içerisinde dersi seçebilecek toplam öğrenci sayısı gözetilerek belirlenir. 

 (5) Derslerin işleniş biçimi, kredi ve AKTS bilgileri dönem başında bölüm başkanlığınca 

hazırlanacak dosyanın ilgili tüm birimlere gönderilmesiyle paylaşılır. İlgili bilgilerden öğrencileri 
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ilgilendiren işleniş biçimleri, ders günü... vb konuların öğrencilerle paylaşılması Ortak Dersler Bölüm 

Başkanlığı’nın sorumluluğunda değildir. 

 (6) Açılan derslerin gerektiği durumlarda şubelere bölünmesi Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı, Eğitim 

Planlama, Öğrenci İşleri ve Uzaktan Eğitim Birimi’nin koordinasyonlu çalışmasıyla gerçekleşir. 

(7) Derslerin yürütülmesi, sınavlar ve değerlendirme işlemleri İstanbul Kent Üniversitesi Ön lisans 

ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği çerçevesinde gerçekleştirilir. 

 (8) Ara sınava girmeyen öğrencilerin mazeret durumları öğrencilerin kendi Fakülte ve Meslek Yüksek 

Okulu sekreterliklerine başvurularının ardından bu birimlerce değerlendirilir. Alınan kurul kararlarının 

Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı’na iletilmesinin ardından bölüm başkanlığı dersin öğretim 

elemanı ile koordineli bir şekilde sınavları organize eder. 

9) Ortak Dersler ile ilgili olarak disiplin soruşturmasına konu olabilecek eylemlerin disiplin 

soruşturmaları öğrencinin veya öğretim elemanı bağlı bulunduğu fakülte veya meslek yüksek okulu 

bölümü tarafından yürütülür. Ancak süreçte Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı’nın görüşü alınır. 

Soruşturmaya konu olan kişinin Ortak Dersler Bölümü’nün doğrudan görevlendirdiği bir öğretim 

elemanı olması ise süreç ilgili yönetmelik çerçevesinde Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı tarafından 

yürütülür. 

(10) Zorunlu koşullarda; öğretim elemanının uzun süreli hastalığı, istifası, ders veremeyecek 

durumda olması... vb koşulların oluşması halinde Eğitim- Öğretim sürecinin sekteye uğramaması için 

dersi veren öğretim elemanı doğrudan Ortak Dersler Bölüm Başkanlığınca görevlendirilmiş ise söz 

konusu koşulların gerçekleşmesi halinde dersi veren öğretim elemanının yerine başka bir öğretim 

elemanına görevlendirme yazılabilir. Bu durumdan ilgili tüm birimler haberdar edilir. 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 

 

Hüküm bulunmayan haller 

 

MADDE 12 – (1) Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hükümleri ve Senato 

kararları uygulanır. 

 

Yürürlük 

MADDE 13- (1) Bu yönerge, İstanbul Kent Üniversitesi Senatosunca kabul edildiği tarihte 

yürürlüğe girer. 

Yürütme 

 

MADDE 14- (1) Bu yönerge hükümlerini, İstanbul Kent Üniversitesi Rektörü yürütür. 
 


